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Avant-propos

Ce tutoriel est gratuit, il permet une prise en main du réseau social Facebook

Ce tutoriel est congu pour répondre a votre utilisation quotidienne de Facebook. Les conseils d'utilisation ne sont en aucun
cas un service contractuel.

A qui s'adresse ce tutoriel ¢

Ce tutoriel s'adresse aux usagers de l'atelier Facebook et sa confidentialité, qui souhaitent le prendre en main et apprendre a
l'utiliser de maniere simple.

Il vous guidera a travers les usages principaux de votre compte et vous permettra de l'utiliser correctement au quotidien.

Au vue de la rapidité technologique, vos comptes peuvent étre plus anciens ou moins a jour, il se peut que ce tutoriel ne
réponde pas entierement a tous vos usages.

Je vous invite dans ce cas a poser vos questions sur notre site internet :

Nota bene : En fonction de chaque utilisation de votre compte Facebook, ce tutoriel peut étre amélioré,
Nnous vous remercions de nous suggérer vos propositions
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Quvrir un compte Facebook

Vous désirez entrer dans l'univers Facebook ou ouvrir un 2eme compte ? Suivez le guide !

Rendez-vous sur la page d'accueil de Facebook. Si vous étes déja connecté, cliquez sur le lien

Déconnexion en haut a droite.

Facebook vous permet de rester en contact et Inscription
d'échanger avec les personnes qui vous Le site est gratuit et ouvert & tous,
entourent. Priaen
Mo, e famille
Yoire sdemm
LT
S
parma :
Jmmim: Gees -
£ L e T
Frnrgue o P Dm eRrmanen)

Lrfer g Page poer e cHebrile, i s e naneme e

enlrepriv

Remplissez le formulaire figurant a droite de la page et cliquez sur le bouton /nscription.

Inscription
Le site est gratuit et ouvert a tous.

Prénom : | Laurent

Mom de famille : | Martin

Yotre adresse
dlectronique : | T T @gmx.fr

Mouveau mot de
passe

Je suis : | Homme El

Date de .
naissance : | 1% [ juillet [=]|| 1978 [=]

Pownguoi dois-je fournir ces informations ?

Recopiez le code de sécurité affiché dans la page suivante, puis cliquez a nouveau sur /nscription.

L'étape suivante consiste a aller piocher dans vos carnets d'adresses les e-mails de vos amis et vérifier

s'ils sont déja sur Facebook. Vous pourrez alors les demander en amis.
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Etape 1 Etape 2 Etape 3
Rechercher des amis Informations de profil Photo de profil

Vos amis sont-ils déja sur Facebook ?

Plusieurs de vos ams sont peut Etre déja inscrits. Retrouverz-es plus rapidement en
effectuant une redhenche 3 l'aide de voire camet dadresses électrongues,

Volre adresse : ses@omai. com

Mot de passe du comple de messagerie: ssstsass

Redhercher de

8 Facebook ne conservera pas vobre mot de
=z, En spegir plus

Ignorer cette étape

Indiquez donc votre adresse e-mail. Si Facebook peut se connecter a votre compte (c’est le cas pour
les adresses Hotmail, Gmail ou Yahoo ! Mail par exemple), il vous demandera d’entrer le mot de passe
associé. Cliquez alors sur le bouton Rechercher des amis et suivez les instructions.

Apres interrogation de votre carnet d’adresses, Facebook vous indique lesquels de vos contacts ont
déja un profil Facebook.

Etnpe 1 Etape 2 Etape 3
Rechercher des amis Informations de profil Photo de profil

Vious pouvez ajouter 17 personnes de votre liste de contacts Gmaill comme amis
sur Facebook.

Sélactionnez les contacts que vous souhaiter ajpouter & volre iste d'ams parmi ceux de la lste

o-dessous. Vous pouver egalement essayer une autre adresse electronique afin de trouwver

pius d'amis,

Claudette ™
ofree.fr

Daniel @
Ehoimail. con

¥ .
i Clement cnom s
o chaos, 13@hatmal. fr

Géerar ==m 9
Enumericable. com

Sélectionnez ceux que vous désirez demander en amis, en cochant la case en regard de leur nom, puis
cliquez sur le bouton Ajouter comme amis.
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L'écran suivant vous confirme votre demande et vous suggere d’envoyer un e-mail a tous ceux de vos
contacts qui n‘ont pas créé de profil Facebook. Nous vous déconseillons de le faire, assimilant cette
pratique a du spam. Cliquez donc sur le bouton [gnorer.

Etape 2 Etape 3
Informations de profil Photo d= profil

Etape 1

Rechercher des ames

Bravo ! Une demande va maintenant &tre envoyé i volre ami, Une fois
qul aura accepté cette demande, vous pourrez voir vos profils

respectifs.

Cet uliisateur va recevoir tres bientol votre demande d'sjout a sa liste amis.

Certains contacts de Gmail n"utiisent pas encore Facebook.

Selectionner e contacks que vous souhailes inviter parmi Cceux de | lEte d-gessous.

Sé&lechionner Lousauour
michelire

christion Ml E

| [d] [ [w]

Clan Cous

Claude B

Cyril Takes

Drarvid Lafis

DHANED s

Doraen Mess

Enguéte | le &

fobal

Gilles de M . -

s
&
IEi
7
¥
¥
]
7

Irvviber @ rejoindre Ignorer

Dans l'écran suivant est affichée la liste des personnes qui vous attendaient sur Facebook et vous ont
déja demandé en ami, ainsi qu’une suggestion d’amis.
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Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4
Sjoutar das amis Racharchar das amis Informatiens da profil Phowe da profl
Ajouter des ami(e)s

Tanguy B veut vous ajouter & s Ams.

| Confirmer comme ami_JRESSE

Virgimnie » s eut vods ajouter & seg amia,

Alain = s yeUT voUS 2)0UTer 3 5B5 MTIS,

Confirmer comn Igmarer

HMone W est peut-Etre queiquiun gue vous commaisses.

o

Are il 25t peut-£ire gualgu'un que VOUS CONNaESET.

a

A

Walte est peut-8ire quelgu'un gue vous connaissez.

Ajouter un ami Lgrares

[gnorer cette taps
Pour chacun, vous pouvez Confirmer comme ami ou Ajouter un ami ou au contraire [gnorer pour refuser
la demande.
Cliquez sur le lien [gnorer cette étape tout en bas de la page pour passer a la suite.

L'étape suivante consiste a renseigner votre profil pour que des amis puissent vous retrouver : indiquez
par exemple le nom de votre lycée, celui de votre établissement d'enseignement supérieur et celui de
votre entreprise.
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Etape 1 Etape 2 Ehpea I'tapel
Ajowtar des amis Facherchar das amils Infarmatiens da profil Phiors da profil

Complétez vos infos de profil

Cette information vous adera a trouver vas amis sur Facebook

Lycée

ftablssement denscignement supencur ;

Entreprise : FedEwx

1 Retour Lgrearer Enregistrer et continwer

Cliquez sur Enregistrer et continuer.

Facebook vous propose alors de nouvelles personnes que vous pouvez connaitre. Cliquez sur le lien

Ajouter comme amife) pour celles que vous voulez inviter puis cliquez sur le bouton Enregistrer et
continver.

Dans le dernier écran, ajoutez enfin une photo a votre profil. Vous pouvez en sélectionner une sur
votre ordinateur en cliquant sur le lien 7élécharger une photo ou utiliser votre webcam en cliquant sur
le lien Prendre une photo.

Etape 1 Elapa 2 Etape 3 Etape 4
Ajauter des smis Rechercher des amis Informations de prafi Photo de profil

Définissez votre photo de profil

Télécharger une photo

Depuis vatre ordinateur

Prendre une photo
avec volre weabcar

4 Retour Ignorer Enregistrer et continuer

Validez en cliquant sur Enregistrer et continuer.
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Votre compte est alors ouvert et vous étes redirigé vers votre page d’accueil personnalisée. Elle est
encore un peu vide pour le moment ! Mais vous allez vous rattraper !

Notez que vous devrez, comme le signale Facebook en haut de la page, vous rendre dans la boite de
réception de votre compte e-mail pour indiquer que vous étes bien le propriétaire de l'adresse e-mail
que vous avez renseignée. Ouvrez a cet effet le message ayant pour objet “Confirmation de compte
Facebook” et cliquez sur le lien d'activation.

Compléter son profil Facebook

A l'ouverture de votre profil Facebook, peu d’informations vous ont été demandes : vos nom, prénom
et adresse e-mail, votre date de naissance et quelques informations sur votre parcours et votre
situation professionnelle.

Vous pouvez, si vous le désirer, compléter votre profil pour mieux vous présenter.
En haut de la page Profil, cliquez sur U'onglet /nfos.

Dans l'onglet, cliquez sur les boutons Modifier figurant en haut a droite de chaque section.

Laurent Martin
Mur Infos Photos Articles Liens Encarts » <+

A propos de mol Madifier

L

HOmme
14 juillet

interessele) par ; Femmes

Emplois et scolarité Modifier

FedEx
Universite Paris 6 - Pierre el Marie Curie "96

Lycée Jean Jaures '93

Maodifiez alors les informations de chaque section. A chaque fois que vous complétez une section,
n‘oubliez pas de cliquer sur le lien Enregistrer les modifications. Vous pouvez passer facilement d'une
section a une autre grace au menu en haut a gauche.

Dans la section Informations générales, vous pouvez préciser votre ville natale et votre quartier
d’origine, préciser éventuellement vos liens avec les membres de votre famille qui sont déja sur
Facebook, votre situation amoureuse, votre orientation sexuelle, votre recherche, vos opinions
politiques et votre religion.
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Lawrent Martin 4 Affcher mon profil

vilke actuche [l Pas, De-De-France

B v, France

+| Endiquer mon sexe sur mon profil

Dt de maissanoe 14w | et w| ¥HME = Wafficher que e mos 2t e jour dans man profl. -

A o recivercihe de

Opmns poligues ;

Cknbizns Esverites

Enregistrer les modifications  JIEV LT

Nous vous rappelons que vous pouvez choisir qui aura acces a ces informations. Consultez a cet effet
'astuce Protéger sa vie privée sur Facebook. Les changements mentionnés dans votre fil d'actualité, si
vous n‘empéchez pas Facebook de le faire.

Dans la section Intéréts, vous pourrez décrire vos hobbies, vos golts musicaux, littéraires, télévisuels ou
cinématographiques, placer quelques citations et écrire une petite bafouille sur vous-méme.

Dans la section Coordonnées, vous pourrez signaler vos autres adresses e-mail (qui serviront a vous
retrouver), indiquer vos comptes de messagerie instantanée (Windows Live Messenger, Yahoo !
Messenger, Skype, etc.), préciser vos coordonnées et mettre un lien vers votre site Web.

Enfin dans la section Formation et emploi, vous pourrez compléter votre parcours scolaire et
professionnel : utile pour que vos anciens camarades de classe et collégues de boulot vous retrouvent.

Modifier votre accroche personnelle

Revenez enfin sur votre page Profil. Juste en dessous de votre photo figure la mention Ecrivez quelque
chose a propos de vous. Cliquez sur ce cadre et tapez une courte phrase de présentation. Validez en
cliquant a U'extérieur du cadre.
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fﬂCEhﬂﬂk Accueil Profil  Amis  Boil

Lauren

M¥luir

Exprim

Joindre :

Madifier rman prafil @
h =

Aventurier du quotidien g

Protéger sa vie privée sur Facebook

Votre patron ou votre voisin doit-il avoir acces a toutes les informations que vous postez sur
Facebook 2 Pour préserver votre intimité, Facebook a mis en ceuvre une série de protections, qui vous
permettent de contréler les informations que vous publiez.

Survolez le lien Compte en haut a droite puis cliquez sur le lien Paramétres de confidentialité.

Accueil Profil TR

Evénemsd i
Les plus récentes @& @ Laurent Martin

Que prey

£ Linvil Gérer Ia liste d'amis
B8 anniv| Gerer les Pages

Paramétres du compte

on Twitter Suggest

Paramétres de confidentialité

Paramétres des applica

Aide

Déconnexian

a

Dans la page qui s'affiche, Facebook vous résume tous les paramétres de confidentialité.
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Cholslr vos paramétres de confidentialité

%) Informations de base
Cartarws nformatons de Sene peuvent dre conmadtees par fous, 0 G sthers VOt ST A VOus retouver. Nour vous
reconmandons de lasser dduires nfrmations de base (comme vove vile dongre et vos centres dintl&1) auwerts & 1us Jou
acker vom arrm b vous 1efrouer . Affcher lew pwranitren

B Partage sur Facebook
Ay et lrors Ao,
Tout e monde Toutle monde  amis seulement Autre
Amis et keurs amis Mes stadts, phowos et publcations .
Boy aFm of atasom .
Amis seulement
Farslle et redations .
Protoe ot wion dern eaguedes jo .
Recommandé wis el
Opesens poiisaues el rebge ses -
s :
Comeenter mes cubications .
Adremes dlectroragues ot messagene ®
rstantande
Nursives de Mliptore o! adresse -
# Persorvebser les prametes « Ceg est votre paramere achuel
& Applcations et sites web @ Listes de personnes ot = Contriler vos infos
Mexkfur v ardtes co.r e kot applcations bloquées £ st phus & propod de @ confdernabi
les Jounx et les wrtes web MoSfer vui lates e o sorres ot wr Pocebock

o sopécatiorn bloguess.
Informations de base

Cliquez sur le lien Afficher les parametres du premier paragraphe pour définir qui peut avoir acces aux
informations de base de votre profil.

12
Choisir vos parametres de confidentialité + Informations de base
|« Retour 3 Confidentiolae | Apercu de moa profil
Votre nom, image e profil, sexe et résadue peuvent &re vus par tout le monde (én savow plus). Nous vous recommandons de
lnisser les autres pi - de base o-d Ouverts 3 tous, 0F Qui didera vos amis du monde réel & wous retrouver,
QW- Cesla permet & vos ais de vous retrouver sur Facsbook. Pus vwous |8 Amis et beurs amis |

raiguex dinformaton et mora 1 est lacle pour ws s de vous
resouver,

5\ Menwvoyer des Cola pormet b vos amis A monde rief de vous enfedyer ue [
" invitaticas Iitwon. Tout parametre mutre que Tout b monde pouras @ Toutle monde |
enplécher de wous contacter,
Menvoyer des ol parmet sux amws wvec lesquels vous naver pas encore etabl de [
g-nu.n fen sur Facebook de wous envoper Un message avant de wous 8 Yout le monde ~
ajouter b e lste daess,
Voir ma bate d'amn Celd parmet & vos ame U morde rée de vous reconnaitre grice &
‘ e arws o Comvrun, Yotre st daess pout Wuiours Ete utiede |‘m'-“c_‘.l
por les appd ot peut dgek tre sy,
W voir ma formation et Cola e Vot arcien Cornaradie o Colégues b vous retrouser. B A ot Nt i
man emphos
Vour ma ville actuelle Tl e vos ames denfance &2 vos ames actusls & confimer Ul
et ma ville d'ongine 5301 bien de vous, |‘—. M'M
Voir mes centres Ol vouR Dermen die COMTLITGUET #VHC Sim DerSorTWE Dar tageant I
l‘nu-nar—m les mémes imaréts sur Macebook conme en dehors de Facebook. lu]
Pages

Vous pouvez ici restreindre 'acces a votre profil pour les utilisateurs de Facebook, et masquer a qui
bon vous semble certaines informations comme la liste de vos amis ou les pages auxquelles vous vous
étes abonné.

CYBER BASE DE SAINTE MENEHOULD TOUS DROITS RESERVES 2016



Husie
MEITHENUE
LYBERESPREE

Vous pouvez pour chaque contenu définir qui y a acces : Tout le monde, les Amis de mes amis, Amis
seulement. Assurez-vous que pour chacune des informations, l'option sélectionnée ne soit pas Tout le
monde. Par défaut, sélectionnez l'option Amis seulement.

Dans certains cas, une option Personnaliser... est €galement disponible. Elle vous permet de restreindre
'acces a une sélection d’amis, sélectionnés un par un ou regroupés dans une liste d’amis Facebook. Tres
utile quand vous avez a la fois des amis professionnels et personnels et que vous ne voulez pas montrer
vos photos de soirée ou de vacances a votre patron ou votre supérieur hiérarchique !

Une fois les choix effectués sur cette page, cliquez ensuite sur le bouton Retour @ Confidentialité en
haut a gauche de la page.

Les autres parametres

La seconde partie de la page Paramétres de confidentialité vous permet de fixer les autres parametres.
Vous pouvez choisir une sélection établie par défaut (Tout le monde, Amis et leurs amis, Amis seulement
ou Recommandé) puis cliquer sur le bouton Appliquer ces parameétres.

2 Partage sur Facehook

Tout ke monde Amis et beurs B

Amis et keirs @mis

Recommandé

Persamnalss

W

Pour un réglage plus fin, nous vous conseillons de cliquer sur le lien Personnaliser les parametres.

La page de réglage contient 3 grandes parties.
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Choses que je partage

Dans cette section, vous pouvez fixer la diffusion par défaut de vos publications (statuts, liens, photos,
etc.). De méme, vous contrdlez la diffusion de vos relations familiales et personnelles, de vos centres
d’intéréts, de vos opinions politiques et religieuses et de votre date de naissance.

hotes g j& parage HMes pablcations B Amis seulement =
Famille & ramille =
Relateons B Proches, Famille =
Intéressd{e) par et & la recherche de B Prockes, Famille, Conn._. =
Bingraphes =t citabons & A seulement =
Sile ks B Amis seubemaent =
Dypimions politiques et religheuses B Proches, Famille, Conn... =
hate de namsance B #roches, Famille, (onn... ™

atfres ifeder et Gl alle s Do b pRoloed &ad Carrie

Nous vous conseillons de restreindre au maximum la diffusion de vos Relations (qui comprennent votre
Situation amoureuse) : cela vous évitera de devoir exposer votre vie intime au tout-venant.

Choses que d’autres partagent

Ici, vous pouvez définir quels sont les droits de vos amis. Vous pouvez ainsi limiter Uaffichage des
photos sur lesquelles vous étes identifié, et restreindre le droit de publier des posts ou des
commentaires sur votre mur personnel.

Phibos o1 widéos dans hesgueles je sis identifi(e] B Proches, Famille ; Sau_ +
Commenter mes publbcalons Y T ———

Mes ames peuvent publier sur mon e T Activer

Voir bes publcations d'amis sur mon v e ——

Coordonnées

Dans cette derniére section, vous pouvez protéger vos coordonnées.

Téléphone mobide 8 Proches, Famille, Coon... ™
Autre télephone 8 Proches, Famile ~
Adresse 8 Proches, Famille ~
Pseudo de messagene instantanée 8 Proches, ramile, Coon... *
Tl EE AR | B Proches, Famille, Conn... ™

P L s s S

B Mot unigquement -

Définissez ainsi qui a acces a votre adresse postale, a votre e-mail ou a vos numéros de téléphone.
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Cliquez enfin sur le bouton Retour a Confidentialité

La visibilité de votre profil

Si vous ne voulez pas que votre profil (méme allégé) soit visible par n‘importe qui, cliquez sur le lien
Modifier vos paramétres du paragraphe. Applications et sites web. Cliquez ensuite en bas de la page
dans la section Recherche publique sur le bouton Modifier les parametres.

Choisir vos paramétres de confidentialité « Recherche publique

1 Retoor 3 Agphcations

Recherche pablique

Activer by recherche pubbpes

Décochez la case Activer la recherche publique pour ne pas publier votre profil Facebook sur Internet.
Si vous laissez la case cochée, votre profil simplifié sera indexé par Google.

Notez qu’a tout moment vous pouvez cliquer en haut a droite sur le bouton Afficher un apergu de mon
profil.. pour voir quelles informations vous diffusez a un illustre inconnu ou a n'importe lequel de vos

amis. Cela vous évitera de faire des erreurs |

Importer le flux RSS d’un blog dans Facebook

Si vous disposez d'un blog, vous pouvez trouver utile de le partager avec vos amis Facebook. Justement,
Facebook vous permet d'importer vos billets dans votre compte en utilisant les flux RSS.

Pour indiquer l'adresse du flux RSS de votre blog, rendez-vous sur la page Importer un blog. Vous
pouvez aussi sélectionner Parametres / Applications en haut a droite de Facebook puis cliquer sur
Avrticles. Dans la colonne de droite de la page qui s'affiche, vous trouverez le lien Importer un blog.

Dans le champ URL, tapez ou collez l'adresse du flux RSS de votre blog.

m RSlour & mas artides

Imiporter i bhodg extermne

Vous pouves importer des artides d'un blog exteme. Facebook metira
sutomatiquement & jour vos &rides lorsque vous éairer s volre blog, Les messages
mpr s du biog ne peusvent pas #ine modifids,

Weuillez nimporter que volne propre blog. 5i vous importes rop dartides de
biog &n un jour, vous risquez de ne plus pouvor Eone ou Importer dautres arbdes, et
cels pournat eninainer la déestlivation de volre comabe

Yous miimporter actuellement avcen article d'uvn blog externse,
veuilley entrer une adresse URL de laguels importer vos artides.

UL 2 Fben: e, Sragi 104, fr e i Fpage =tastesng

o ER Grant itk SAMRSDE s, wous DONFPRNY Dl VO Bve2 & dhad
de nous permetts de receodurs @ condeny da nets BSTEEEE Ot B o1%E
de Facebook et que b conteng et n obsobne i dgal

m
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Attention : vous devez avoir l'autorisation du responsable du blog pour importer le blog sur votre
page Facebook. Autrement vous vous exposeriez a des poursuites pour violation du droit d’auteur.
Cochez la case d’avertissement uniquement si vous avez l'autorisation d'importer le blog.

Cliquez sur le bouton Démarrer limportation.

Facebook vérifie alors que le lien est valide et vous affiche pour vérification les articles pointés par le
flux RSS.

Cofi st i apencii de wibre s Fapo it m

Hous avons retirg ces enirées de voire News & hitp:/fww. aussiob fr LT
s PP page =backend

£1 wous confirmesz cet import, nous vérifierons le A ootes les deice heures pour de | .
noUvEsUE messages de votra part, et ajouterons tout oo que nous trowverons dans vos Ced estun apenu de voire Hog
articdes Facebhook b, I
Voul poues conbnue b g ter ce
blog ou annuler,

Rédiger un artide: dans Facebook

Marpourdtai & 19: 33

OuS i aves pas de blop 7 Facoshook vous pameet de publier wos propres artides sur sa
plateforme. Suvez e Quide

Modifier les onglets de o page Profil de Facebook

Augjeurdbu & 15:04

Metter an geant k5 sachons gul wous Infdresse dane volre page Frofilde Facsbook | enieser
Ol FILAET OEs NS

Pouirgyeoi ks stars quittent Twitter

Hier, & 12

Cameron Daaz, Lily Alleny, Milery Cyrus ont annonos publiquement quither Twitier

Si tout fonctionne, cliquez en haut & droite sur le lien Confirmer limportation.

Désormais, le flux sera vérifié par Facebook toutes les deux heures et les nouveaux billets seront
automatiquement ajoutés dans vos articles Facebook.

# Vous pouvez restreindre ou élargir l'acces a vos articles sur la page Modifier les modalités de
confidentialité des articles.

» Vous ne pouvez pas éditer les articles qui ont été importés via un flux RSS.

» Vous pouvez interrompre l'import en vous rendant sur la page sur la page Importer un blog.

Notez que Facebook n'importe pas simplement le lien vers les billets de votre blog, mais copie bel et
bien le texte de l'article (ou son résumé si vous avez configuré le flux RSS de cette fagon) dans une page
Facebook. Si vous voulez générer du trafic vers votre blog, vous avez plutdt intérét a poster un lien a la
main vers chaque nouveau billet.

Supprimer un élément de votre mur d’actualités
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Il nous arrive parfois de regretter des statuts, des liens ou des photos une fois publiés. Soit parce qu’en
les relisant, ils nous paraissent idiots ou déplacés. Soit parce que des fautes d’orthographe s’y sont
immanguablement glissées.

Il nous arrive aussi parfois de ne pas vouloir qu'une info diffusée automatiquement par Facebook (le fait
que vous soyez devenu fan de Gérard Lenorman par exemple) soit trop visible.

Heureusement, Facebook permet de supprimer tout entrée du mur d’actualités.
Affichez donc votre mur, en accédant a votre page Profil.

Placez votre souris a droite de la publication que vous souhaitez supprimer et cliquez simplement sur la
croix qui apparait.

Rediger un commentaire. ..

@ Laurent Martin Fas de panique |
i ke ¥

Lo www_pasmalade_jai- paspeurdelagrippe.panik

o,

L:5us aL g | N nen T3t Jamais asse? pouwr se pritede

a gue ses consells pour vous éviter d'étre contamings

&l 23 octobre, & 15:24 - Commenter - Taime - Partager

Dans la boite de dialogue qui s'affiche alors, cliquez sur Supprimer la publication pour confirmer.

17

Souhaitez-vous vrament supprimer ce message ?

Supprimer la publication |§LUTT

["1" g - - o =i @iment ca.

RrEeQIger commentare...

@ Laurent Martin Fas de panigue !

L www_pasmalade_jai- paspeur/delagrippe.panik
= i = a " - PR "

-
1% sus aL = | 0N Nen Tait Jamais assez pouwr se protege

a gue ses consells pour vous éviter d'étre contamings

&l 23 octobre, & 15:24 - Commenter - Taime - Partager

Attention : cette action supprime définitivement les liens et les statuts. Elle n'a en revanche aucun
effet sur les articles, photos et amis dont les annonces disparaissent du mur mais qui restent accessibles
par d’autres moyens.

Rediger un article dans Facebook
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Pour ceux qui n‘ont pas de blog mais désirent s'exprimer de temps en temps, Facebook met a
disposition son module Articles. Une fonction qui vous permet de rédiger des billets et de les signaler

automatiquement & vos amis.
Pour rédiger et publier un article, rendez-vous sur votre page Profil. Cliquez sur U'onglet Articles ou s'il

n‘apparait pas, cliquez sur + et sélectionnez Articles.

Laurent Martin
Mur Infos Photos Ajouter un onglet

ﬂ Liens

Exprimez-vous a .
Evenements

Joindre : = 'ﬁ'

A yidéo

Rechercher les onglets
disponibles ;

&51, Laurent et Vincent
24 Laurent a rejoint le groupsd

m

&51, Laurent et Delphine sont maintenant amis. © Commenter « J

Dans la page qui s'affiche, cliquez a droite sur le bouton Rédliger un nouvel article.

Tapez le titre puis le texte de votre article. Vous pouvez utiliser des balises pour mettre en forme
U'ensemble (gras, italique, listes a puce liens, etc.). Consultez pour cela la liste des codes autorisés)

18
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Ecrire un artics

Tikre: Harquer des personmes dans
oot
Tai instalké Windows 7 © pas s mal

gt
Yo s pacisad & <h > Windws s, Enilin

Unatallaton & % longus (guan T o) mas s rese & jour s Veila seat Faite sacs robiine : ren @ Dans cet artice

rénsiaber ! Toutest opéragonnel
La nouvelie bame de thches est s prasgque, et globaiement linterface du systéme Jexplofiation s'est

wermhlerent amehorse, mime 2l r 'y 4 pae de creoloBion.. . Brondoe e, rous re somemes pa
deboumnoids

Ciracerrant L rapadte du syssbme, cest ks b peromar,

Et vis, Sver-vius retald Windows 7 7 Quand pensez-ous b fare 7

Plaslors
Tékdchanges une phobo:

Parcourir
Imporier une photo:

i yelades

— |
o
_l_ |

Condidentalite des artcies

Seulement mes amis -

T e

Vous pouvez ajouter une photo pour illustrer votre article. Cliquez pour cela sur le bouton Parcourir
dans la zone Photos et sélectionnez 'image sur votre disque dur, ou choisissez une photo d'un de vos
albums sur Facebook. Choisissez alors l'alignement et placez limage dans la page en copiant la balise
correspondante (par exemple) dans votre texte.

Si votre article évoque l'un de vos amis, vous pouvez y associer son nom. Pour cela, tapez les premieres
lettres de son nom dans le champ Marquer des personnes dans cet article en haut a droite.

Définissez enfin la confidentialité de Uarticle, qui peut étre accessible a tout le monde, aux amis de vos
amis, @ vos amis uniquement ou a une sélection de vos amis Facebook.

Validez enfin en cliquant sur le bouton Publier. Vous pouvez aussi demander un apergu ou enregistrer
l'article sous forme de brouillon pour pouvoir le publier plus tard.

Confirmez en cliquant a nouveau sur Publier dans la fenétre qui s'affiche ?

L'article est alors accessible via votre mur d'actualités, votre section Articles et apparait dans e fil
d'actualités de vos amis.
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Q Laurent Martin

s pDassEa Y

¥ 'ai installé Windows 7 : pas si mal !

B

J y @ environ une minute * Commenter © Jaime - Partager

Vos amis peuvent bien évidemment laisser des commentaires.

Laurent Martin : J'ai installé Windows 7 : pas si mal !

W= Mes artides | Artides & mon sujet | Profil de Laurent

F
|
F

J'ai installé Windows 7 : pas simal !
Aujourdhui & 15:22 | Modifier [artide | Supprimer

Je suis passé & Windows 7. Enfin !

L'installation a &t& longue (quasi 2 heures) mais la mise &
jour sur Vista s'est faite sans probléme : rien &
réinstaller ! Tout est opérationnel,

La nouvelle barre de taches est trés pratique, et
globalement l'interface du systéme d'exploitation s'est
sensiblement améliorée, méme s'il n'y a pas de
révolution... En méme temps, nous ne sommes pas
déboussolés,

Concernant |a rapidité du systéme, c'est difficle &
percevair,

Et vous, avez-vous installé Windows 7 ? Quand pensez-vous le faire ?

Rédigé il y a 5 min

tes - Commenter - Jaime

i

@ Rédiger un commentaire. ..
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Publier une vidéo sur Facebook

Au cours de vos pérégrinations sur le Net, vous tombez régulierement sur des vidéos amusantes,
édifiantes ou instructives. Facebook vous permet facilement de les intégrer a votre fil d'actualite, ce
qui permet a vos amis de les visualiser directement.

Pour publier une vidéo sur Facebook, il vous faut tout d'abord récupérer son lien.

Récupérer le lien de la vidéo

Pour les vidéos YouTube, cliquez sur la fleche dans le coin en bas a droite du lecteur puis sur l'icone
qui apparait. Le lecteur vous affiche alors un écran oU vous pouvez récupérer le lien HTML de la vidéo.
Pour cela, sélectionnez et copiez (Ctrl + C) l'adresse affichée dans le champ URL.

Pour les vidéos DailyMotion, cliquez sur le bouton Menu dans le coin en bas a droite du lecteur puis
sur Partager. Dans la page qui s'affiche, sélectionnez et copiez (Ctrl + C) l'adresse affichée dans le
champ Permalien.

Marin Marais Works for Viole and other instruments

The Gravicembalo
122 563 vues
g 9

+

Partager

https://youtu.be/qfVFmc6MLEwW
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Pour les autres plateformes vidéo, la démarche est similaire. Si vous avez du mal a trouver le lien
HTML d’une vidéo hébergée sur un blog, cliquez sur le lecteur pour vous rendre sur la plateforme
vidéo. Vous trouvez la des indications.

Publier le lien de la vidéo sur Facebook
Une fois le lien de la vidéo copié, rendez-vous sur Facebook.
Dans le bloc Exprimez-vous en haut de la page

Collez (Ctrl +V) le lien de la vidéo dans le champ réserveé a cet effet puis cliquez sur le bouton_joindre.

2 https:/iyoutu.be/gfVFmcBMLEwW

Marin Marais Works for Viole and ot...

http://www.amazen. fr/Couplets-De-Folie-Marin-Marais/dp. ..

Facebook récupere alors la vidéo et sa description. Comme pour les liens, vous pouvez modifier le titre
et la description, et ajouter votre propre commentaire dans le cadre supérieur.

Validez en cliquant sur le bouton Publier.

La vidéo s'ajoute alors & votre mur et est visible dans le fil d’actualités de vos amis. Il suffit de cliquer
sur la vignette pour démarrer la vidéo sans quitter Facebook.

s Cyber Base

- -

Marin Marais Works for Viole and
other instruments

hitp:/fwww.amazen fr/Couplets-De-Folie-Marin-
Marais/dp/BODDIJBVRY O

Jaime Commenter Partager

Facebook offre également la possibilité de charger et d’héberger vos propres vidéos (en cliquant sur
licone Vidéo du bloc Exprimez-vous). Nous vous déconseillons de le faire : préférez pour cela les
plateformes comme Dailymotion et YouTube.
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Publier un lien sur Facebook

Une des grandes vertus de Facebook est de pouvoir partager avec ses amis ses lectures et ses
découvertes. Si vous avez repéré un article ou un billet de blog intéressant, su vous voulez attirer
lattention sur un site Web, il vous suffit de poster le lien sur Facebook.

Pour ce faire, réecupérez l'adresse de la page ou du site que vous avez remarqué dans la barre d’adresse
du navigateur. Sélectionnez l'ensemble de l'adresse, http:// inclus, et copiez-la (Ctr + C)

Allez ensuite dans Facebook et procédez de la méme maniére qu’une vidéo « You tube »ou « Daily
motion »

Facebook récupere alors le titre, la description et, si elle existe, la vignette de la page.

‘; http://Mmww.lemonde.fr/pixels/article/2016/04/12/chatbots-video-et-
w == realite-virtuelle-facebook-devoile-son-projet-sur-dix-
ans_4900901_4408996.html

Chatbots, vidéo et réalité virtuelle : Facebook dévoile son
« projet sur dix ans »

Le PDG de Facebook, Mark Zuckerberg, ouvrait la conférence annuelle de I'entreprise,
« F8 », consacrée aux développeurs

Vous pouvez modifier le titre et la description en cliquant simplement apres l'url de larticle.

It vous suffit d’appuyer sur Entrée ou de cliquer sur un espace vide de la page pour valider le
changement. Vous pouvez également changer de vignette, si la page comporte plusieurs images, en
utilisant les fleches ou carrément supprimer la vignette en cochant la case ad hoc.

Et vous pouvez placer votre propre commentaire sur l'article ou le site Web dans le cadre supérieur.
Validez enfin en cliquant sur le bouton Partager en bas du cadre.

Le lien est alors publié sur votre mur et automatiquement affiché sur le fil d’actualités de vos amis
Facebook.

Vous pouvez aussi directement coller le lien dans le champ principal du bloc Exprimez-vous. Veillez
alors a remplacer cette adresse par votre commentaire (ou a l'effacer) avant de cliquer sur_foindre.
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Créer un evenement sur Facebook et y inviter vos amis

Vous étes organisateur d'événement, artiste de scéne, groupe de musique, association ou simple
particulier ? Servez de Facebook pour promouvoir les événements, réunions, fétes ou soirées, que vous

organisez et inviter vos amis !

Affichez votre page Profil et affichez 'onglet £vénements en haut de la page, éventuellement en
cliquant sur longlet “+”.

Laurent Martin
Mur  Infos  Photos | Ajauter un onglet
¢ Liens
Exprimez-vous E E' b
¥ vidéo }, Oprions
@ e Racherches les onglats £
- disparibles - Erique - LeMonde.fr
ms, bas hackers sintéressent
T% TWTEs e &0 N par 155 ealeurs, lls savent les “craquers” et les
y gratubement sur o vl ux de partage de Fichier
ﬂi': ¢ a3 heures © Commentesr © Yaime - Parkager
24 Dans la page qui s'affiche, cliquez sur le bouton Créer un événement.

Vous pouvez alors décrire l'événement que vous souhaitez promouvoir.

[ Créer un dvénement

Etape 2 Etapoe 3

Etape 1
Apmher des détais Irrvibes dEs BT

Ol i &vEnEment

T : .
o 41 ara cie Béabricn

duddl = Taghne
Lieus = L Bszaranir
Ruge L, oy e b Forges Rosds - Lle

Wil =
Hewre de débutt | 24 % ochobes L4 e v 4 m o o0 (=

Hewre de fin : S ook M 0w T a @ 0=

Confidentislite ;- QUTTCTRS

i dvirmrmant sk gon conkery, sk répondn ou imibar

Donnez-lui un titre (explicite car c’est la seule information que les invités verront de prime abord),
ajoutez éventuellement une courte description en cliquant sur Add a Tagline, précisez le lieu et
éventuellement l'adresse précise en cliquant sur Add a Street Address et indiquez la date et heure de

début et de fin.

La liste déroulante Confidentialité vous permet de dire si votre événement est ouvert a tous (Ouvert),
réserveé aux invités (Fermé) ou réservé et secret (Secret).
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Cliquez sur Créer un événement pour valider.

Dans la page suivante, vous pouvez associer une image a l'événement (trés intéressant pour le mettre en
valeur), le classer dans une catégorie (féte, sports, voyages, musique/arts, etc) et ajouter une
description.

E Créer un évdremeni

Erape 2

Erape 1
Inviter des amis

CFEer ) eV En e

Phato acteelle -

Ajouber une phibo
e

[ R

Type dévEnement : [ % Annieerasis -

Descrglion : werez e les 40 a0 de Béatnce gves bous so3 proches, ams ot cobigues
|

Miptions de Pévénement ; [#] Sichmor b rrar cis Fivirasmannk

[#] Bsctonts s plradkie, vekbos & bis

[ Buskeoriser uniguement bes adrunistrateurs & pubber du contenu
[#] Snokorisnr les participants & inwier des ames
[#] B#fichar Lo kst dis irabis

[ Hade guests wha are ot atberding

[Soo oo ST

4 By b Pravicis Sep

Vous pouvez décider de désactiver le mur pour cet événement, autoriser ou non les amis a inviter
d’autres amis et afficher ou non la liste des participants sur la page de l'événement.

Cliquez sur Save and continve.

Dans une fenétre, Facebook vous demande alors si vous désirez publier 'événement sur votre fil
d’actualités. Cliquez sur [gnorer si vous ne le voulez pas.
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Lawrent Martin Verez fater les 40 are de Béalrice avec tous sas proches, amis et
collégues !

40 ans de Béabrioe
Catehesure © samed 24 octobre 2009 20000
it ¢ L Bdser i

e

A Back bo Previcus Step

Dans le dernier écran, vous pouvez choisir les amis que vous allez inviter en cliquant sur leur nom. Vous
pouvez les filtrer par liste ou par réseau en utilisant la liste déroulante Filtrer les amis.

[ Créer un événemernt

Etape 1 Etape 2
CrdEr i by EnBment Apriker des détaiks

Etape 3

InvRer das amis
Trwviter des amis

Rechercher des amis 1 | Sasisses un rom

Filtrar las amin = m Sélectionnié(s]) {43

D] Wil
Frarce

w
i B
Fawres
Miare
e

Frarea

Irvviter par courrier dectronigue *‘ [ripwbese dhes adnesses dledironigues

Sépared s adresoes Slectronagues D des vingules

Ajouter un message personne]

IEEETE oo |

4 Back ko Presiois Sep
Vous pouvez également inviter des personnes qui ne sont pas inscrites sur Facebook en indiquant leur
adresse e-mail.
Si vous le voulez, vous pouvez enfin accompagner le message d'invitation d’un petit mot personnel.

Cliquez enfin sur Envoyer les invitations.
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Sur la page de l'événement qui s'affiche, et que vous pourrez retrouver en cliquant sur U'onglet
Evénements, vous pourrez modifier 'événement, suivre l'évolution du nombre d'invités (et imprimer la
liste) et lire les messages qui auront été postés pour l'occasion.

fal:ebf.‘lnk Accuell  Profil Anss Bolte de réoeplion

Les personnes sulvantes e receuwront pas votre iwitation immddlatemant, mals blentit. Flies apparaitront dans

vatre ishe diwités une fois Frmdtation regue.:
Séhestian Roussel

[T 40 ans de Béatrice

it = A

Fondial

sareedl 24 pchobre 2009, & 20100
dhrenche 2% pobobre J00R9, & 08500
Lt Phierary/

106, e e by Porge Royale - 11
Par, Framos

Vor lsplan =

Deseripbion
veres flter bes 40 ans de Beatrice awec bous ses proches, snis of oolsques |
Pholos

= Ayoaker des phabos
Wadias

Shie Agaer des videns

Irwher das personnes

iy bn ebe des irebis

Ariler Col dviernenl
Haddier Férvdnamant
Massuge mw irebis
Ernpriness s kebe dinvibds
Conrairchis wife il

Partager [+| |Exporter |8

Wolre réponse
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Groupe ou page Facebook : quelles differences ?

Vous voulez animer une communauté ou promouvoir un site sur Facebook 2 Devez-vous créer un
groupe ou ouvrir une page ? Les 2 outils ont une présentation et des fonctionnalités si proches qu'on s’y
perd un peu. D’autant plus que Facebook continue & les faire évoluer dans un sens qui a plutdt tendance
a les rapprocher. Alors groupe ou page, que choisir ?

Al wel b e e e oyt

[ ——
i M G
L~ |

Eu’rzaaj mo

nGROUPE”™ " 'PAGE

Le groupe Facebook

C'est historiquement le premier des 2 outils sur Facebook. Les groupes ont été créées pour permettre
a un ensemble de membres de communiquer entre eux. C'est ici l'idée de communauté qui prime :
chacun peut participer a l'animation du groupe, sans qu’'une voix soit supérieure a l'autre. La communauté
peut étre ouverte ou fermée et est dotée d’'un ou plusieurs administrateurs qui en assurent la
modération. Les groupes sont en quelque sorte l'équivalent des clubs dans le monde réel.

En pratique : consultez l'astuce sur le site aussitot Créer un groupe sur Facebook

La page Facebook

Facebook a crée les pages essentiellement pour permettre aux célébrités et aux entreprises de
communiquer avec leurs fans ou clients. La communication y est majoritairement unidirectionnelle, du
créateur vers les fans, méme si ces derniers peuvent interagir.

En pratique : consultez l'astuce Créer une page Fan sur Facebook

Page ou groupe : quelles différences ?

2L Rejoindre w | %:l, Devenir fan | ?
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Les pages et les groupes ont de nombreux point communs : ils présentent chacun un mur d’actualité, un
onglet /nfos et des espaces Photos et Vidéo, permettent d'inviter des membres, de créer des
évenements et disposent d’'un forum de discussion.

Mais quelques différences les séparent.

Les publications

Quand vous étes administrateur d’'un groupe, vous ne pouvez que publier des éléments en votre nom
personnel, et non en tant qu’administrateur du groupe. Dans une page en revanche, vos publications
apparaissent signés de la page méme ; la voix officielle en quelque sorte. D'autre part, les publications
des pages sont reprises par défaut dans le mur d’actualité des fans, ce qui n‘est pas le cas pour les
groupes (il faut se rendre sur la page du groupe pour les lire).

Les notifications

Dans un groupe de moins de 5000 membres, les administrateurs peuvent envoyer des messages aux
membres, messages qui atterrissent dans les boites de réception et dont les destinataires sont par
défaut notifiés par e-mail. Tres efficace. Pour les pages, on ne peut que signaler des mises a jour, qui
apparaissent plus discrétement dans le dossier Mises @ jour des boites de réception.

Le contrdle d’'acces

Les administrateurs d’un groupe peuvent en restreindre l'acces, et n‘accepter que les membres qu'ils
approuvent. Ils peuvent aussi décider de rendre un groupe secret. L'acces a une page ne peut en
revanche étre restreint que par tranche d'age et par zone géographique. Et une page est toujours
publique.

Les applications

Les pages peuvent héberger des applications et proposer de cette maniére plus de contenu et
d’interaction. On ne citera par exemple que U'excellente application Twitter qui permet de diffuser
automatiquement les publications Facebook sur Twitter. Les groupes en revanche ne supportent pas les
applications.

Les statistiques

Les pages disposent d’'un outil statistique sommaire qui permet de mesurer l'évolution du nombre des
fans, d’identifier les pics d'abonnement ou de désabonnement et d’avoir une vision globale de
lauditoire (pourcentage hommes-femmes, tranches d’age, etc.). Rien de tel du cété des groupes.

Publicité
La promotion des pages et des groupes peut étre assurée grace a l'achat d’annonces. Mais seules les
pages peuvent bénéficier de publicités sociales mettant en avant les fans.

En conclusion

Si vous voulez un espace pour fédérer une communauté active et néanmoins modeste (moins de 5000
membres), choisissez les groupes. Vous pourrez envoyer des messages directs et inciter les membres a
venir débattre ou poster des informations sur la page du groupe. Les groupes sont l'outil idéal pour des
manifestations temporaires et des rassemblements informels.

Créer une page officielle ou une page communauté sur Facebook

Vous étes une personnalité, vous avez un blog, vous représentez une entreprise ou une association ou
étes simplement fan d’une star ou d’un sportif 2 Créez une page officielle ou une page Communauté sur
Facebook !
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Ces pages (anciennement dénommées pages Fan) vous permettent a linstar des profils classiques de
publier des statuts, des liens, des photos ou des vidéos mais disposent de quelques avantages
supplémentaires. Vous pouvez ainsi avoir plus de 5000 fans (alors qu'un profil classique est limité a 5000
amis), lier votre page Facebook a un compte Twitter, etc.

Pour créer une page, rendez-vous sur la page Créer une page.

facebook hcosed  Broll Comgle -

O une page

Page officielle Page Commamcsnts

cermrRgLEE arves vom chanis o Sarm e crb o an eciusient ure. pege Pecebook oo un carie pour vobe Seuse o et o 2
£ bhnie tyow Comrauraute . § pbe ket 7o poouisrs | cies rellery on b
£ 30 SSEDT £ B ANTET D s

PP N R T unie] ©
! o i b P 2
I norm o

Marnsr produt o ceparE

i — m

Hom dis i Fags :

Créer plutdd un gromsps 7

ey e e rn iy bem morteo pr Spormnk e Lgrad

Si vous créez une page officielle, intéressez-vous au cadre de gauche. Sélectionnez la catégorie qui
sied le mieux, puis donnez un nom explicite a votre page. Rappelez-vous que ce nom servira a vous
retrouver sur Facebook ! Certifiez que vous étes autorisé a représenter la marque, entreprise ou
personne pour lequel vous créez la page en cochant la case correspondante, tapez votre nom puis
cliquez sur le bouton Créer une page officielle.

Si vous créez une page non officielle, dite page communauté, focalisez-vous sur la partie droite.
Donnez simplement un nom explicite a votre page, puis cliquez sur le bouton Créer une page
Communauté.

Votre page est alors créée. Tout comme pour un profil, vous pouvez la personnaliser, en chargeant une
image, modifiant les informations et tapant une petite description. Et bien entendu, vous pouvez
commencer a publier des informations !

Une fois que vous l'avez personnalisé la page, Facebook vous proposera de la rendre publique.

Cliquez en haut de la page sur le lien publiez cette page.

far_ell:ﬂ{ #Accueil  Profil  Amis  Boite de réosption (1 LarentMartin  Foraméies Déoonnesion
1y Pour i rendre publigues, pubbez cette page.
Club de roller de Pétasuchnock | 5. Deves fan

Wur  Imfos  Pholos  Discussions  Avis 4

Joindre: +f 0F

= v
Hodifier : Fage habs de roller de Petanuchmnck T T " » Parsmitres

Chials de roller de PéELaoinchindk L vpild, b page & Féde
p— Hierrenue
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Il ne vous reste plus qu’'a promouvoir votre page Fan :
» Commencez tout bétement par en devenir fan, en cliquant sur le bouton en haut de la page !
# Cliquez sur le lien Recommander G des amis a gauche en dessous de l'image.

# Si vous disposez d'un blog ou d’un site Web, cliquez sur Promouvoir avec un espace Fans pour ajouter
un espace Facebook sur vos pages.

» Enfin notez bien l'adresse de votre page Fan, pour la diffuser hors de Facebook.

A tout moment, vous pouvez gérer vos pages Fan en vous rendant sur la page
www.facebook.com/pages/manage.

Créer un groupe sur Facebook

Pour permettre a des membres de se retrouver autour d'une thématique spécifique, Facebook a créé
les groupes. Vous désirez mettre a disposition un espace pour votre communauté ou tout simplement
rassembler des internautes pour le “fun” 2 Créez un groupe !

Accédez a la page Groupes de Facebook (vous pouvez également retrouver le lien dans le menu de
gauche de votre page d’accueil Facebook).

En haut de la page, cliquez sur Créer un groupe.

Donnez un nom au groupe, tapez sa description et trouvez une catégorie dans lequel le classer. Les
autres informations sont facultatives.

1% Créer un groupe

Etape 1 : Informabions s ke groups

PR T Les adepbes de la grasse mat’

Descriphion Id = retrouvent ceux gui continuent: & faire la grasse mat' e
wieekend, Cuvert aux parents !

Type de groupe : Juste pour be plaisir [==] Complétement inutie -

Actualités récentes :

Bureau
Adresse elect ronigue |
Rue 2

Ville

[

Cliquez sur le bouton Créer un groupe.
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Ajustez ensuite les parametres du groupe. Vous pouvez décider qui est autorisé a écrire sur le mur du
groupe, quel type de contenu est autorisé (liens, photos, vidéo), activer un forum de discussion et
définir si le groupe est ouvert a tous, fermé ou secret (dans ce dernier cas, il ne sera visible que par ses
membres).

I Modifier Les adeptes de l grasse mat’

Volre groupe a &te cree.

o Crmurs qui ne sonk pas adminstratears peuvent eove o e
o ATt kg EvineTes du poupe
o Affech Teicacs Profl
| Affcher Morgiet Profl
. Acver be forum de decussions.
o Pnlm accepie.
B Sunonisar tous les membres & charger das photios.
Fusionee: uregusmerd ey sdmrstrateas & chager des photos.
. Affcher legoace Profl
& affcher un gngiet sar ke profl
o Acver bes vidéos.

B Aasiormer tous ey memires & pabber dey vdtos.
Aufaiiser et ks Sostratiung b sdithar g des e

F affctes Tespace Frofl
& affte Torghet ol
o A lex e

@ Auterer e merniyes & pubber des s
Bsorisar uniguesTen kes sdming & publer des bares,

Accks: 0 e groupe eat ot

oo
Cit rouse ast fermd.
LE AT BRSNS OO

Cliquez sur le bouton Enregistrer.

Facebook vous invite alors a annoncer la création de ce groupe sur votre mur d'actualités. Cliquez sur
Publier si vous acceptez, Ignorer sinon.

Publfier sur votre mur et sur b page d‘accued de vos amis ?

Laurent Martin
Les adeptes de la grasse mat’
Jushe peur be plaisic - Complétement inulil

tinuent & faire la orasse mas e wesk-end

T o |

Vous pouvez ensuite inviter vis amis & rejoindre le groupe. Sélectionnez-les et cliquez sur le bouton
Envoyer des invitations.
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AL Towiter des amis & rejoindre le groupe Les sdeptes de b grasse mat”

Les aptmns di groupe ont #86 enregistrées,

Personnalisaton  Responsables  Hembnes m Rt & Les stentes de la grasse mal

Inviter des amis Promousos e groupe avec ure publiots

Rechercher des amis . Samme; i o

b e s v D) sétectionnd(s) (13}

Inviter par courrier dactronsque ' irporter des sckrsmes decironaues

et e e B T T e

Aot Er Ul messsage ersonned

H Promosxs b groge ave: e |ull:'lum

33 Cliquez ensuite en haut a droite sur le lien Retour @ (le nom de votre groupe).

Vous accédez alors a la page de votre groupe, que nous vous invitons a personnaliser et alimenter,
comme vous le feriez avec un profil Facebook classique.

Ammn Hoile de réceplmn 1

Les adeples de la grasse mal' @
Mur Infos  Discussions  Photos  Widdo  Evdnemants

& Modier les rrfommatons

L adepten de la grames mal

Durihi o bl = CornpittaTeni e

Ed s retrouvent e oul continuent & faine s grasse mat’ e
wesk-anal. Cuvert sux parents |

Chrosri : isul i conberu el pulshe.

Erwayer ull Mecage & ious ks
nanGres

Prodasiie & grouie SveL e
publate

Ml e pawrarnd Bres du Qroupe
Hodfier les membres

Imviler des arss B rejordee be groupe
Créer un Evinement de groups
Chati b o o

CYBER BASE DE SAINTE MENEHOULD TOUS DROITS RESERVES 2016



34

Husie
MEITHENUE
LYBERESPREE

Créer un Facebook vraiment prive

Vous avez entendu parler de Facebook mais vous ne vous sentez pas capable de créer un compte
réservé uniquement a vos vrais amis (comprenez ceux de la vraie vie) ? Plutét que de perdre du temps
a fouiner dans les parametres de confidentialité et autres réglages auxquels vous n‘avez jamais rien
compris, suivez ce guide qui vous prend la main pour créer un Facebook réservé a un public choisi.
Précisons qu'avec cette méthode, vous pourrez accepter toute forme d'amitié (professionnelle, plus ou
moins proche, parfait inconnu...) tout en conservant cette confidentialité et cet acces privé pour vos
vrais amis.

Les réglages présentés ici sont d'autant plus importants que depuis la derniere mise a jour de Facebook,
les profils des utilisateurs sont beaucoup plus ouverts au public. Ces parametres sont également
applicables pour les comptes Facebook existants. Il faudra alors vous rendre directement a l'étape 4.

Comment créer un Facebook réservé uniquement a ses vrais amis 2

e Commengons par le début en créant un compte Facebook en vous rendant sur le site officiel. Cette
inscription gratuite n‘a rien de bien compliqué et est expliquée en détails sur cette page. Vous avez
besoin simplement d'une adresse e-mail valide que vous devrez consulter pour valider ensuite votre
compte Facebook.

Inscription
Le site est gratuit et ouvert a tous.

Prénom : | joseph

Nom de famille : | Billancourt

Votre adresse
électronique :
Nouveau mot de
AR AL R L L L]
passe :

testmemoclic@live.fr

Je suis : | Homme _vJ

Date de =
naissance| & Il juiltet ~||| 1971 ~|

Pourguoi dois-je fournir ces intormations ?

e Une fois votre compte validé depuis votre messagerie, il vous sera proposé des étapes pour retrouver
des amis et apporter des précisions sur votre profil. Ignorez tout pour le moment, c’est & vous de
prendre les rénes de votre inscription et non & Facebook. Ces étapes servent a vous identifier sur les
réseaux et retrouver les personnes, mais n‘allons pas trop vite... ou plutét allons a notre rythme.
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facebook Recherch
Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape Bl
AjouTe f L Photo de profil

Définissez votre photo de profil

Teélécharger une photo

Depuis votre ordinateur

Prendre une photo

avec voire webcam

4 Retour

ignorer m

e Maintenant que votre compte est créé, vous allez rechercher les personnes que vous souhaitez
vraiment voir dans votre réseau... bref vos amis. Pour cela, utilisez le champ de recherche situé en haut
en indiquant le nom du contact recherché puis Touche Entrée. Une fois votre ami retrouve, faites-lui une
demande en cliquant sur le bouton Ajouter comme ami(e) correspondant. Sur le plan de la

35 confidentialité, vous n‘avez rien a craindre pour le moment puisque vous n‘avez encore rien publié, pas
méme votre photo. Pensez par contre a mettre un petit mot lors de linvitation envoyée a vos amis car
ils pourraient ne pas vous reconnaitre.
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john dupony

facebook

Accueil  Profil

21 résultats

2_ Personnes Nom John Dupond
¥ Pages Envoyer un message
1% Groupes
&9 Applications Nom John Dupond Ajouter comme ami(e)
E Evinements Envoyer un message
{_ Vos amis
(2] Tout le monde
Nom John Dupond Ajouter comme ami(e)
Envoyer un message
Nom John Dupond Ajouter comme amite)
Envoyer un message
Nom John Dupond Ajouter comme ami(e)
Envoyer un message
Afficher tous les résultats de personnes »
36 e Deés que vous avez un premier ami sur Facebook, rendez-vous sur l'onglet Compte puis choisissez

Modifier la liste d’amis.

Accueil Profil Rechercher des amis 1T 1G4

bttt Joseph Billancourt

251 1 de

LI Modifier la liste d'amis s

Paramétres du compte

i récentes

Paramétres de confidentialité
lités. Paramétres des applications

Message Solde de crédits

Publicité| Aide

Déconnexion

Publ
Facebook

et développez votre
activité grace aux
publicités Facebook.

g J'aime

e Cliguez maintenant sur la rubrique Amis de cette nouvelle page...
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facebOd( { Accueil  Profil

Nous pouvons vous aider a retrouver vos amis

Sur Facebook, vos « amis » sont les connaissances, les amis et les membres de votre famille avec qui
0 ANEe n T
L8 Connexions vous communiquez déja dans la vie. Vous pouvez utiliser les outils de cette page pour rechercher plus

(E® Rechercher des amis damis.

m Invitez vos amis
= da, Retrouvez des amis via leur adresse électronique  Telecharger un fichier de contacts
(4, Parcourir

La recherche parmi les contacts de votre compte de messagerie est le moyen le plus rapide de

L'J Annuaire téléphonique retrouver vos amis sur Facebook

51 Ajouts récents

: Votre adresse : testmemoclic@lve. fr
& Mises i jour récentes
Rechercher des amis FaAUTINe s LI IaSIosten
Listes 8 Facebook ne conservera pas votre mot de passe. En savoir
plus

28 Amis
I; Pages

w Invitez vos amis a 451 Suggestions

rejoindre Facebook Ajoutez des gens que vous connaissez ou devenez fan de profils publics que vous aimez

Meryem Hakaouk
Ajouter comme am

Ghizlane Waslamt
Ajouter comme am

e Maintenant que vous commencez & avoir quelques amis, vous allez donc créer 2 listes d’amis. L'une
appelée Privé qui regroupera les amis proches avec lesquels vous partagerez vos informations
personnelles, l'autre appelée Public qui regroupera les amis moins proches avec lesquels vous ne
partagerez pas grand chose, si ce n'est une amitié virtuelle. Au moins, ils ne seront pas fachés car vous
aurez accepté d'étre leur ami sur Facebook. Une fois ces 2 listes créées, définissez a laquelle appartient

chaque contact de votre réseau social.
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facebook Accueil

Rechercher des amis Créer une liste

28 Connexions soukaina
oukal Ajouter a la liste ¥

[=5> Rechercher des amis
m Invitez vos amis

Q, Parcourir

c, Annuaire télephonique
&5 Ajouts récents

& Mises a jour récentes

Listes

£ public
£ privé

Ifj Pages

Invitez vos amis a
rejoindre Facebook

o Vous disposez donc maintenant de deux groupes de personnes bien distinctes. Toujours depuis l'onglet
Compte, vous allez cliquer sur Parameétres de confidentialité puis Informations du profil. La, pour
chacune des rubriques proposées (A propos de moi, informations personnelles, date de naissance...),
vous allez cliquez sur le bouton Tout le monde puis choisir option Personnaliser. Dans le menu
déroulant de la section Montrer G ces personnes, choisissez Certaines personnes puis indiquez Privé.
Traduisez que ces informations ne seront visibles que par les personnes qui appartiennent a cette liste
intitulée Privé. Il vous faudra donc faire attention a la liste dans laquelle vous mettez vos nouveaux
contacts lorsque vous deviendrez amis avec eux.

Profil
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Confidentialité personnalisée

«# Montrer a ces personnes

Ces personnes : | Certaines personnes... _'_]

privé « \

Seules les personnes ci-dess
contenu.

guvent voir ce

$2 Ne pas montrer ce contenu a

Ces personnes : | Entrez un nom ou une liste

Enregistrer le paramétreh’ Annuler

e Revenez maintenant sur votre page d'accueil en cliquant sur le logo Facebook. L3, cliquez sur le champ
vierge puis sur le cadenas et enfin sur le bouton Personnaliser. Exactement de la méme fagon que
précédemment, vous choisirez que vos publications sur votre mur seront réservées et uniquement

visibles par les amis appartenant a la liste intitulée Priveé.

facebook Q Rcuat

Joseph Billancourt

R A Py ) .
Afficher mon profil &1 Fil d’actualite Ala une - Les plus récentes

Bienvenue
] Fil d'actualité

@) Messages Joindre : [@ ¥ 41 Partager
Evénements ® Tout le monde
= et % Amis et leurs amis
(@] Photos 2_“ Il n'y a aucune actualité a afficher. =
a o) Amis uniquement
&8 Amis Retrouvez les personnes que vous €o alités
Eg Applications
4] Jeux
1) Modifier les options
2% Groupes
Plus »

Amis en ligne
Il n'y a personne en ligne.
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La encore, choisissez pour cela l'option Certaines personnes puis la liste Privé. Pour que chacune de vos
publications soient bien concernée par ce filtre, pensez & cocher la case Utiliser ce parametre par défaut.
Apres avoir cliqué sur le bouton Enregistrer le parameétre, vous n‘aurez plus a y revenir et chacune de vos
publications depuis cet endroit sera réservée a vos amis de la liste Priveé.

Confidentialité personnalisée

«# Montrer a ces personnes

Ces personnes : | Certaines personnes... _';] *

privé

Seules les personnes ci-dessus peuvent voir ce
contenu.

$¢ Ne pas montrer ce contenu a

Ces personnes : | Entrez un nom ou une liste

@ Utiliser ce paramétre par défaut Enregistrer le paramétre

40

e Vous constaterez également que lorsque vous créerez un album photos, celui-ci aura aussi pour filtre de
confidentialité Privé. On se sent un peu plus chez soi, non ?
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facebook . Accuell  Profil

& Ajouter de nouvelles photos k
m Photos de mobile

Nom de I'album :  Photos de vacances
Lieu: partout dans le monde

Description : vive les vacances 1|

Photos : | Selectionner des photos

Confidentialite : 8 privé v

M Publier automatiquement

Créer un album Annuler

41
e Il ne vous reste plus qu'a publier vos infos et vos photos puisqu'elles sont désormais a l'abri des regards
indiscrets, du moins de ceux de vos amis moins proches.
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10 - Conseils pour protéger son identité numérique sur Internet

% Protéger sa sécurité physique. ce que vous affichez en ligne peut avoir une incidence sur votre sécurité
personnelle - surtout si vous dites aux gens ou vous serez a un moment précis.

% Protéger son mot de passe et le changer régulierement. Choisir un mot de passe qui ne se devine pas
facilement et ne pas le conserver sur son ordinateur.

% Ne jamais afficher de données personnelles comme un numéro de téléphone, adresse personnelle et date de
naissance. Faire particulierement attention au numéro d’assurance sociale. Le vol d’'identité est un probléme
grandissant.

% Protéger votre adresse courriel. Ne pas utiliser son adresse habituelle pour les abonnements, achats en ligne,
messages sur des forums... créer une adresse de courriel pour ces pratiques.

% Etre discret. Rappelez-vous que ce que vous affichez demeure en ligne en permanence ; nous n‘aurons jamais un
contrdle total des informations déposées sur Internet.

% Se poser les mémes questions que celles que vous vous poseriez dans la « vraie vie »

@ Choisir ses amis, se donner le droit d’en refuser, faire la différence entre un ami Facebook et un ami dans la vie
réelle.

% Garder la maitrise des informations publiées sur internet : la meilleure fagon de se protéger c’est de faire
attention a ce que l'on publie. Vous étes responsables des photos,

vidéos et commentaires publiés

% Faire preuve d'une grande vigilance lors d'une inscription sur un réseau social : donner le moins d’informations
possibles ou ne dire que le strict nécessaire.

% Sécuriser son compte sur les réseaux sociaux en apprenant a paramétrer son profil.

% Modérer ses propos

% Eviter de publier des photos qui pourraient se révéler génantes : un ami d’aujourd’hui nest pas forcément un
ami de demain

% Ne pas publier sur Internet des contenus sur autrui qui pourraient lui nuire

@ Veérifier régulierement ce qui est publié vous concernant sur Facebook et autres réseaux sociaux

CYBER BASE DE SAINTE MENEHOULD TOUS DROITS RESERVES 2016



